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Guatemala, 29 de mayo del 2020
informe No. 005-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra'de Cultira

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niamero 171-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2020, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura ntimero DTE 973294786 Serie D163280E

Actividades realizadas

a) Apoyar en la planificacion y programacion de las actividades de la Direccién y
Coordinacién;

b) Apoyar en la elaboracién de los procesos de compras y adquisiciones;

c) Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de ias actividades del Centro
de Costo;

d) Apoyar en la elaboracion del POA y multianual del Centro de Costo, dando
seguimiento al proceso hasta que el mismo este ingresado en el sistema;

€) Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de Plan Operativo Anual POA y
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo;

f) Apoyar en la organizacion, integracién y control de los documentos contables y
financieros del Centro de Costo;

g) Apoyar en mantener el control scbre la némina del grupe 0, de la Direccidén y
Coordinacién;

h) Brindar apoyo en la aplicacién de las normas relativas a la administracion de los

recursos financieros del Centro de Costos;




i)

i

Brindar apoyo en la elaboracién de los avales financieros de fa Direccion y
Coordinacion de los renglones 011 "Personal Permanente”, 021 "Personal
Supernumerario”, 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" y 031
"Jomnales"; y

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a)

-
b)
P

Se apoyd en el control presupuestario del ejercicio fiscal 2020 del Centro de Costo
Direccion y Coordinacién, de la Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la conformacion de expedientes para la realizacién de pago por
compra de servicios basicos, prestaciones laborales, contratos de subgrupo 18 y
suministros para la Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en la realizacion de “Modificaciones presupuestarias” para financiar’
plazas y pago de prestaciones requerido por Ia Delegacion de Recursos Humanos y
apoyos solicitados por otros Centros de Costo.

Se apoy6 en el escaneo de documentos para el ingreso de solicitudes de pago a la
Seccién de Compras.

Se apoyd en la elaboracién de solicitud de ampiliacion de cuota para mayo del
presente afio.

Se apoyé en la elaboracién de informes sobre pagos para la Jefatura

Administrativa.

(Firma y sello del jefe inmediato)




